
MANUAL FACTURACION COMISIONES AGENTE T3.0

Pasos a seguir para la correcta facturación por parte de los Agentes Ttol 3.0 de              

las comisiones generadas por las reservas realizadas a través de la plataforma           

TRAVELTOOL - 1000TENTACIONES.

Desarrollado en tres partes :

1. Carga Datos Fiscales

2. Informe Comisiones Agente T3.0

3. Liquidación de Comisiones



PRIMERA PARTE - CARGA DE DATOS FISCALES

Accedemos a nuestro back-office, en el menú del agente y dentro de las            

opciones de “MANTENIMIENTOS”, clickearemos en la opción de       

“PERSONALIZACION AGENTES”.



Además de las dos opciones que ya existían, tenemos una tercera opción           

denominada “DATOS FISCALES”, clickeamos en esta opción.



Rellenamos todos los campos, no podemos dejar campos en Blanco,         

importante rellenar el campo IRPF (campo donde vamos a indicar el porcentaje           

de retención que se va aplicar en la factura) y el campo de Cuenta Corriente              

(donde vamos a indicar la cuenta corriente del banco donde queremos que nos            

abonen las comisiones).

Para sociedades y para no dejar ningún campo en blanco, en el campo de             

Nombre y Apellidos partiremos el nombre de la sociedad entre los dos campos            

(Ej. NOMBRE: AHORRO APELLIDOS: VACACIONES, SL), y rellenar el campo de          

IRPF con un 0, ya que no hay que dejar el campo vacío y las sociedades no                

tienen retención.



SEGUNDA PARTE - INFORME  COMISIONES AGENTE T3.0

A través de back-office nos vamos al menú de INFORMES DE GESTION y            

elegimos la opción INFORME COMISIONES AGENTES T3.0



Para poder poder emitir el informe, hay que parametrizar el periodo de reservas            

por fecha de servicio, denominando estas opciones de selección como “FECHA          

DE SALIDA”, indicando el período a facturar, bien mes a mes, o períodos            

más largos (por ejemplo bimensual, trimestral, etc. etc.) y clickearemos en el           

botón de BUSCAR.



Se genera en pantalla una tabla con un resúmen de las comisiones por            

producto de todas las reservas realizadas durante el periodo parametrizado. A          

continuación clickeando en la opción “EXPORTAR DETALLE A EXCEL” , se          

genera un fichero en formato excell de un detalle de las comisiones por            

localizador, fichero que se exporta por defecto a la carpeta de descargas que            

cada usuario tenga configurado en su ordenador, con el nombre         

“TraveltoolT30”, siempre lo llama igual, este fichero sirve de repaso para la           

comprobación del cálculo de las comisiones detallado por reserva o localizador.          

Cualquier error que detecte sobre los datos ofrecidos hay que comunicarlo          

mediante correo a la dirección de E-Mail octavio@1000tentaciones.com.

mailto:octavio@1000tentaciones.com


TERCERA PARTE - LIQUIDACION DE COMSIONES

Una vez comprobado el detalle del fichero, lo enviamos mediante E-Mail a la            

cuenta de correo electrónico mercedes.cuenca@grupologitravel.com dentro de      

los 7 primeros días del mes siguiente al periodo de facturación, indicando el            

periodo de facturación enviado y el Agente de Freelance a quien corresponden           

las comisiones detalladas en el fichero.

Es importante cumplir estos plazos, ya que todo fichero enviado posterior al           

día 7 de cada mes, se tramitará su liquidación para el mes siguiente.

Administración, con esos datos, emitirá factura de comisiones a cuenta del          

agente, y pasará nota al departamento de tesorería para el pago de las            

mismas, que se realizará el día 10 de cada mes.

Esperamos que con este manual facilitar la forma y proceso de cancelación de            

las comisiones generadas por los AgentesT3.0


