MANUAL FACTURACION COMISIONES AGENTE T3.0

Pasos a seqguir para la correcta facturacién por parte de los Agentes Ttol 3.0 de
las comisiones generadas por las reservas realizadas a través de la plataforma
TRAVELTOOL - 1000TENTACIONES.

Desarrollado en tres partes :
1. Carga Datos Fiscales

2. Informe Comisiones Agente T3.0
3. Liquidacién de Comisiones



PRIMERA PARTE - CARGA DE DATOS FISCALES

Accedemos a nuestro back-office, en el menu del agente y dentro de

opciones de

“"MANTENIMIENTOS”,

clickearemo

“PERSONALIZACION AGENTES".

1000/

TENTACIONES

Operativa Agencia | FrontVentas | Form@-t

s en la opcidn

Alraveltool

Cambiar aplicacion / agencia
1000 TENTACIONES . TU AGENCIA ONLINE - Ahorro Vacaciones

Cerrar Sesién

Reservas/Presupuestos

Localizador o]

Consulta Rsvas /Presup
Transportes

Reservas Pdtes Emitir

Clientes

Gestién de Mailng

Afadir fichero mailing
Utilidades

Gestion de Mensajes

Envio e-mails a clientes

Envio sms a clientes

Informes de Gestién

Informe comisiones agentes T3.0
Creatividades

Banners y Cajas Buscadoras
Material grafico

Escaparate

Mantenimientos

a

Personalizacion Agentes

[] Mensajeria
0 Mensajes Huevos
2 Mensajes Pend de Frocesar

& Btes Pendiente Emitir
0 Biletes FS»5 dias
0 Biletes FS<5 dias

Servicios Traveltool Agencias

Financiacion de Viajes

Ofertas para Agentes

Ultima hora

Campaiias y Productos Ver todos

22ful Nueva inea de negocio - Tren + Costas

22/l Disney - S6lo hasta el 31 de Julie! Afiade dias y s.

18/ul Caribe - Dominicana y México desde 960 euros.

18ful  Canje de 1 noche gratis en Port Aventura

18/ul Ferries - Reactivacion de Grimaldi en Travetool

184ul Iberocruceros - Todo Incluido hasta el 31 de Julio

18/ul NCL - Semana Benus Europa - Hasta 1258 de Crédito ...

15ful  Pullmantur - Precios Exclusivas en bugue Empress

15ful  Circuitos Top con salidas en Agosto y Septiembre. 1%i¢EA3';ﬁ;IUSRT
154ul Tinez - Activacion de nuevo Programa <=1234567891011121314

1516

i
Y:w-ﬁ—'b Ofertas de |a compstencia

DD]:] Maletas Samsonite
% Servicio Travehelp

Destacados

Calendario Campafias

Registrar Maiing

Contacto

[E] Gestion Reservas
Contactar via mensajeria

(©) LMxv: 10:00 8 21:00
5:10:00 2 14:00
Horario Peninsular

Agente -Fecha Titulo - Mensaje

Susana de la Rubia RE: LANZAROTE

Novedades Traveltooltev Noticias y Acuerdos Aéreos Ver todos

Telefonos emergencia
19/ul  Agentes 3.0 - Control sobre f do.. 18/ul  Validez del d ito g

ul  Agentes ontrol sobre fees marcado fjul  Validez del documente de viaje R, 902998 503
18/ful  Paquetes - Cambio en destinos y comision. 16/ul  Las low cost siguen creciendo. 922 609 241
09/l Hoteles - Mejoras en la navegacion 18/jul  Impertante: Visados Senegal. Administracién
08/l Solo Vuelo - Condiciones de tarifa 11/jul  Disposiciones Eqyptair: Situacion Cairo 902 547847 - 271211 408
. administracion@travetooles
24fun  Asignar una reserva a un agente 3.0 09/jul  Disposiciones de Iperia por situacion Eg
() LMV 08:30 3 14:00 - 15:30 3

18/jun  Buscador de vuelos y trenes - Autocomple... 09/ul  Muevo servicio MyBagTag de IBERIA. 18:00
11fun  Cholios - Nuswa Pestafia con Ofertas Ut 08ul  Mugvas rutas Horario Peninsular

Atencion al cliente

902 996 323 - 922 608 241
Foi Entrar en el foro LN

atencionclientes@travettooles
() LMxv: 10:00 8 14:00

16:00 a 20:00

Horario Peninsular

las
de



Ademas de las dos opciones que ya existian, tenemos una tercera opcion
denominada "DATOS FISCALES”, clickeamos en esta opcidn.

#TUEXPERTOenVIAJES 7trave“00|

TENTACIONES 1000 TENTACIONES . TU AGENCIA ONLINE - Ahorro Vacaciones

Cerrar Sesion

Operativa Agencia | FrontVentas | Form@-t

DATOS BASICOS £QUIEN SOY?

DATOS FISCALES -

INFORMACION GENERAL

Hombre: Apellidos: [vacaciones ]
E-mail: [tuexperioenviaies@1000tentaciones.com | Teléfono de contacto: (976094419

Ubicacion: |Zaragoza

Universal Places

108115 picels cargar foto: No se ha seleccionado ningin archive

ALIAS

http:/fagente. 1000tentaciones.com/ [anorrovacaciones. [_comprobar ]

Esta sera la url con la que accederas a tu web personalizada. .
TEM EN CUENTA QUE NO SE ACEPTAN ESPACIOS EN BLANCO, MAY(SCULAS, ACENTOS NI CARACTERES ESPECIALES (#%&-{Ju<>?/+@_=-).

REDES SOCIALES

Activo web URL enlace Etiqueta
B [rtosoirvww racebook comitooptentaciones | |Faceboox |
5] [nttps:iwitter com000Tentasionss | [rwter ]
[nttps:isplus google.comiui0/b/115125210406247884321/11512521040834788432 1 /posts] | Google= ]
&) [rtips v youtase comiusernersalpaces | [roamer \
5 [nttpiblos universaipiaces. comd | |rss ]
o @l | \

£ [rtpzbiog tuexpertoenviajes. comy | |Rss biog 100 tentaci|

| [imkedin 1000 tentaci|  [Eliminar

H8] [rttoutivs e tinkedin comicompany/1000-tentaciones




Rellenamos todos los campos, no podemos dejar campos en Blanco,

importante rellenar el campo IRPF (campo donde vamos a indicar el porcentaje
de retencién que se va aplicar en la factura) y el campo de Cuenta Corriente
(donde vamos a indicar la cuenta corriente del banco donde queremos que nos
abonen las comisiones).

Para sociedades y para no dejar ningun campo en blanco, en el campo de
Nombre y Apellidos partiremos el nombre de la sociedad entre los dos campos
(Ej. NOMBRE: AHORRO APELLIDOS: VACACIONES, SL), vy rellenar el campo de

IRPF con un 0, ya que no hay que dejar el campo vacio y las sociedades no
tienen retencién.

1000% #TUEXPERTO=nVIAJES A~ lraveltool
Cambiar aplicacién / agencia

TENTACIONES 1000 TENTACIONES . TU AGENCIA ONLINE - Ahorro Vacaciones

Operativa Agencia | FrontVentas | Form@-t Cerrar Sesién

Personalizacion Agentes Traveltool 3.0

DATOS BASICOS | ZQUIEN SOY? | DATOS FISCALES

Datos Basicos
Informacion General

Hombre: Apellidos: NIFICIF:
E-mail: Teléfono: Movil:
Pais: | Selecciona [=] Provincia: |sekcciona [=] ciudad:

Direccion: cp:

IRPF: (%) Cuenta Bancaria:




SEGUNDA PARTE - INFORME COMISIONES AGENTE T3.0

A través de back-office nos vamos al menu de INFORMES DE GESTION vy
elegimos la opciéon INFORME COMISIONES AGENTES T3.0

10 00 Z #TUEXPERTOENVIAJES

TENTACIONES

Operativa Agencia | FrontVentas | Form@-t

slraveltool

Cambiar aplicacién / agencia
1000 TENTACIONES . TU AGENCIA ONLINE - Ahorre Vacaciones

Cerrar Sesion

Reservas/Presupuestos

@
Consuta Rsvas./Presup
Transportes
Reservas Pdtes Emitir
Clientes

Gestion de Mailing
Adfiadir fichero mailing
Utilidades

Gestion de Mensajes
Envio e-mails a clientes
Envio sms a clientes

Informes de Gesticn

[ Mensajeria
0 Mensajes Nuevos
2 Mensajes Pend de Procesar

&% Btes Pendiente Emitir
0 Billetes FS>5 dias
0 Billetes FS<5 gias

Servicios Traveltool Agencias

5,
@ Ofertas de la competencia

Financiacién de Viajes

Informe comisiones agentes T2.0

Teatvigadges

Banners y Cajas Buscadoras
WMaterial grafico

Escaparate
Mantenimientos
Acuerdos Proveedores,

Personalizacion Agentes

22/jul
22jul
157jul
184ul
184Ul
184ul
18iul
154ul
1sijul
154jul

Campaias y Productos

Nueva linea de negocio - Tren + Costas.

Disney - Solo hasta el 31 de Julio! Afiade dias y s.
Caribe - Dominicana y México desde 950 euros
Canje de 1 noche gratis en Port Aventura

Ferries - Reactivacion de Grimaldi en Traveltool
Inerocruceros - Todo Incluide hasta el 31 de Julio
NCL - Semana Bonus Europa - Hasta 1255 de Crédito
Pullmantur - Precios Exclusives en buque Empress
Circuttos Top con salidas en Agosto y Septiembre.

Tinez - Activacion de nuevo Programa

Ultima hora

CARIBE
OFerkas especiales
Septiembre y Octubre.
desde 960€

191l
18l
ogiul
ogiul
24fjun
18fun
11fun

Novedades Traveltooltev

Agentes 3.0 - Control sobre fees marcado. 184ul
Paquetes - Cambio en destinos y comision. 18/ul
Hoteles - Mejoras en la navegacion 186ul
Solo Vuelo - Condiciones de tarifa 11Ul
Asignar una reserva a un agents 3.0 osfjul
Buscador de vuelos v trenes - Autocomple... osjul
Chollos - Nueva Pestaiia con Ofertas Uti. 08/jul

Noticias y Acuerdos Aéreos

<1234567291011121314
1516

Wer todos

Walidez del documento de viaje
Las low cost siguen creciendo
Importante: Visados Senegal
Disposiciones Egyptair: Stuacién Cairo
Disposiciones de Iberia por situacion Eg..
Nuevo servicie MyBagTag de IBERLA,

Nuevas rutas.

@ Ofertas para Agentes
D]:'D Maletas Samsonite

Q
% Servicio Travelhelp
Destacados

Calendario Campafias

Registrar Mailing

X

Contacto
[E] Gestién Reservas
Contactar via mensajeria

() LIxXV: 10:00 a 21:00
S:10:00 a 14:00
Horario Peninsular

Teléfonos emergencia

902 535 323
522 609 241

Administracién

902 547 647 - 971 211 406
administracion@travetool es

Susana de la Aubia
22/07 14:01

LUISA JORDANA
22/07 11:46

Titulo - Mensaje

RE: LANZAROTE
gracias luis. all les he mandado

Muchas gracias por avisar Davi

Foro

Agente - Fecha

RE: Formacién: FACEBOOK , més alla de los

() LMXJV: 02:30 3 14:00 - 15:30a
18:00
Horario Peninsular
Atencion al cliente
902 996 323 - 922 609 241
atencionclientes@iravetiooles
() LUv: 10:00 a 14:00
16:00 a 20:00
Horario Peninsular




Para poder poder emitir el informe, hay que parametrizar el periodo de reservas
por fecha de servicio, denominando estas opciones de seleccién como "FECHA
DE SALIDA”, indicando el periodo a facturar, bien mes a mes, o periodos

mas largos (por ejemplo bimensual, trimestral, etc. etc.) y clickearemos en el
boton de BUSCAR.

10 0 0 % #TUEXPERTOENVIAJES &lraveltool
Cambiar aplicacion / agencia

TENTACIONES 1000 TENTACIONES . TU AGENCIA ONLINE - Ahorro Vacaciones

Operativa Agencia | FrontVentas | Form@- Cerrar Sesion

Informe Liquidacion Comisiones Agente T3.0

Agencia | 1000 Tentacionzs . Tu Agencia ONLWEE Agente AhurruVacaciunesE

Fecha Salida desde: 01/07/2013 lﬂ hasta: 310702013 d |

Fecha Resenva desde: ERED B Producto: | Todos




Se genera en pantalla una tabla con un resimen de las comisiones por
producto de todas las reservas realizadas durante el periodo parametrizado. A
continuacion clickeando en la opcién "EXPORTAR DETALLE A EXCEL” , se
genera un fichero en formato excell de un detalle de las comisiones por
localizador, fichero que se exporta por defecto a la carpeta de descargas que
cada usuario tenga configurado en su ordenador, con el nombre
“TraveltoolT30"”, siempre lo llama igual, este fichero sirve de repaso para la
comprobacién del calculo de las comisiones detallado por reserva o localizador.
Cualquier error que detecte sobre los datos ofrecidos hay que comunicario
mediante correo a la direccidon de E-Mail octavio@1000tentaciones.com.

Alraveltool

Cambiar aplicacidn / agencia

10 0 0 % HTUEPERTO:1VIAJES

TENTACIONES

Operativa Agencia | FrontVentas | Form@-t Cerrar Sesién

Informe Liquidacion Comisiones Agente T3.0

Agencia | 1000 Tentaciones . Tu Agencia DNLINEE Agente AhnrrnVacacinnesE

1000 TENTACIONES . TU AGENCIA ONLINE - Ahorro Vacaciones

Fecha Salida desde:  [pip7en1s |[@  hasta: [puzens |[@ o
Fecha Reserva desde: B hasta: B roducto: | Todos |Z|

Exportar Detalle a Excel

‘ Sociedad: Tu Experto en Viajes 2020 S.L.
‘Fecha Salida desde: 01/07/2013 hasta: 31/07/2013

1000 Tentaciones . Tu Agencia ONLINE - Ahorro Vacaciones

Producto Ventas (PVP) N° Rvas Margen AAVV % Margen AAVV Margen Agente % Margen Agente
Solo Hotel 217.14€ 28,24€ 13,00% 22 h9€ 80.00%
TOTAL 217,14€ 28,24€ 13,00% 22,5% 80,00%

TOTAL MERCHANT (Comisiones bancarias): 1,75€


mailto:octavio@1000tentaciones.com

TERCERA PARTE - LIQUIDACION DE COMSIONES

Una vez comprobado el detalle del fichero, lo enviamos mediante E-Mail a la
cuenta de correo electrénico mercedes.cuenca@grupologitravel.com dentro de
los 7 primeros dias del mes siguiente al periodo de facturacion, indicando el
periodo de facturacion enviado y el Agente de Freelance a quien corresponden
las comisiones detalladas en el fichero.

Es importante cumplir estos plazos, ya que todo fichero enviado posterior al
dia 7 de cada mes, se tramitara su liquidacién para el mes siguiente.

Administracién, con esos datos, emitird factura de comisiones a cuenta del
agente, y pasara nota al departamento de tesoreria para el pago de las
mismas, que se realizara el dia 10 de cada mes.

Esperamos que con este manual facilitar la forma y proceso de cancelacion de
las comisiones generadas por los AgentesT3.0



