Ayuda general para Expertos

1.- Acceso a la administracion

URL para acceder: http://tuexpertoenviajes.com/wp-admin
El usuario y contraseia seran enviados a su email

@WORDPRESS

Mombre de usuario

Contrasefia

[O] Recuérdame

;Has perdido tu contrasefia?

a Volver a About



2.- Administracion

ctar / Cerrar 5

Cpciones de pantalla

@ Escritorio

s Editar Pagina

&, perfil

Bienvendio a tu administracion personal

Desde esta pagina podras realizar los cambios para tu pagina persaonal....

4 Editar pagina (] Editar usuario

Para poder editar tu pagina personal Edita tus datos de usuario (Mombre,

. ~
> hazlo desde aqui w Contrasefia, etc...)

Ayudas

Dejamos atu disposicion varios documentos para que puedas descargarlos y sea mucho mas sencilla 1a edicién de tu pagina

Manual General

Manual edicidn de Usuario

Ademas

Comuo bien sabes, en cualguier momento que tengas alguna duda puedes llamarnos al 900 00 00 00 o escribimos a
email@email.com

Una vez dentro de la administracién tendremos 2 opciones:

- Editar Pagina (2.2)
- Perfil (2.1)

Ademas en la parte principal de la administracidn tenemos acceso a los archivos de ayuda.



2.1 Perfil

Desde la pagina de perfil podemos modificar todas las opciones de nuestro usuario.
Nombre, Apellidos, E-mail, Contrasefia, ...



&t Inicio -
&2 Perfil
57 Editar Pagina

_ Opciones personales
|

Editor visual

Esquema de color de
administracidn

Atajos de teclado
Barra de herramientas

Add Alert Box

Nombre
Mombre de usuario
MNombre
Apellidos
Alias (requerido)
Mostrar este nombre plblicamente
Informacién de contacto
Correo electrénico (reguerido)
Web
Al
Yahoo IM

Jabber/ Google Talk

Acerca de ti

Informacidn biografica

MNueva contrasefia

Actualizar perfil

Ayuda

[[] Desactivar el editor visual al escribir

Gris

[] Activar los atajos del teclado para la moderacidn de comentarios. Mas informacidn
Muestra |la barra de herramientas en el sitio

[[]1 Show Toolbar when viewing admin

Ruben Torres El nombre de usuario no puede cambiarse.
Ruben

Torres

Ruben Torres

Ruben Torres |Z|

ruben@universalplaces.com

Incluye alguna informacion biografica en tu perfil. Podra mostrarse publicamente.

Si deseas cambiar la contrasefia del usuario, escribe aqui dos veces la nueva. En caso contrario, deja las
casillas en blanco.

Teclea tu nueva contrasefia otra vez.

Sequridad de Ia contrasefia Tu contrasefia debe tener al menos siete caracteres. Para gue tu contrasefia sea segura,
usa mayusculas, minusculas, numeros y simbolos como ! "? % * & ).



2.2 Editar Pagina

2.2.1 Titulo de la entrada
s Editar entrada

El titulo de la entrada estara siempre con el nombre del Experto, y vendra por defecto el asignado por el administrador.
Es recomendable no modificar este campo

2.2.2 Imagén de usuario

Mostrada en lateral de |a pagina principal y en "Sobre mi”

Cargar archivo

Imagen del usuario que se mostrara en la parte izquierda de la pagina principal y en la seccién “Sobre mi”

2.2.3 Cita de usuario

Mostrada en la pagina principal debajo de "Hola, mi nom..."

2.2.4 Usuario de Pinterest

Solo usuario de Pinterest (Sin hitpaf..)

2.2.5 Poblacion

Indicanos tu poblacidon de residencia habitual

2.2.6 Idiomas

|diomas (Separados poruna comay un espacio)

2.2.7 Libros preferidos



Indicanos tus libros favoritos (Separados por una comay un espacio)

2.2.8 Lugares destacados

Indicanos los lugares que has visitado (Separados entre ellos por una comay un espacio)

2.2.9 Kilometros recorridos

Rango de 0 a 100.000. Debemos indicar un ndmero entero de Kilémetros (sin puntos ni comas)

2.2.10 Viaje inolvidable

Explica el viaje mas inolvidable que hayas hecho (+ o - 120 palabras)

2.2.11 Sobre mi

Indica lo mas importante de tu curriculum. Mostrado en “Sobre mi™

2.2.12 Foto adicional

Foto adicional mostrada debajo de "Algo mas™. Foto panoramica (foto apaisada)

Cargarimagen

2.2.13 Direccion fisica

Direccian fisica de trabajo

2.2.14 E-mail



Indica tu e-mail

2.2.15 Google maps

Introduce el cddigo que proporciona google maps

2.2.16 Redes Sociales

Linkedin: Solo usuario de Linkedin (Sin hitp:di..)

Twitter: Solo usuario de Twitter (Sin hitp/f..)

Facebook: Solo usuario de Facebook (Sin hitp:f..)

Skype: Usuario de Skype



